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Ogolne reguly przetwarzania danych

Niniejszy dokument (dalej: ,,Polityka”) okres$la zasady przetwarzania i ochrony danych
osobowych, jakie powinny by¢ przestrzegane i stosowane w Spotce Szyperska Sp. z o.o.
z siedziba w Poznaniu (61-754), ul Szyperska 14, NIP 7010991013, KRS 0000850889, (dalej
»Spotka” lub ,,Administrator”).

Osoby majace dostep do danych osobowych, ktorych Administratorem jest Spoétka,
zobowigzane sg do zapoznania i stosowania zasad zawartych w niniejszej Polityce niezaleznie
od tego czy sg zatrudnieni w Spdice czy w podmiocie dzialajacym na rzecz Spotki (,,Procesor”™).

Dane osobowe w Spétce sa:

1.3.1  przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie 1 w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej
dane dotycza (,,zgodnos$¢ z prawem, rzetelnos$¢ i przejrzystosc”);

1.3.2  zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach; przetwarzane
przez okreslony okres czasu (,,ograniczenie celu”);

1.3.3 adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktérych sa
przetwarzane (,,minimalizacja danych”);

1.3.4  prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (,,prawidtowosc”);

1.3.5  przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza,
przez okres nie dluzszy, niz jest to niezbedne do celéow, w ktérych dane te sa
przetwarzane (,,ograniczenie przechowywania’);

Wszystkie dane osobowe przetwarzane sa w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo
danych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem,
przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem za pomoca odpowiednich §rodkéw
technicznych Iub organizacyjnych ("integralno$¢ i poufno$c"). Budynek i wszystkie
pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe sg zabezpieczone przed dostgpem
0s0b nieuprawnionych.

W Spotce przestrzegana jest zasada ,,czystego biurka, ekranu i drukarki” w celu redukcji ryzyka
nieautoryzowanego i nieuprawnionego dostepu do danych osobowych, oznaczajaca obowiazek
zabezpieczenia wszelkich danych osobowych w zamykanych na klucz biurkach, szafach lub
sejfach podczas opuszczania stanowiska pracy, blokowania ekranu monitora komputera przed
opuszczeniem stanowiska pracy i niezwlocznym po wydrukowaniu odbiorze z drukarek
wydrukoéw zawierajacych dane osobowe lub inne poufne informacje.

Obowiazek nalezytego zabezpieczenia pomieszczen, danych osobowych i dokumentow,
w ktdrych przetwarza si¢ dane osobowe obowigzuje wszystkich uzytkownikow.

Lokalizacje¢ i umiejscowienie danych osobowych oraz §rodkow stuzgcych do ich przetwarzania
jest dobierana starannie z uwzglednieniem wymaganych aspektow bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych. W szczegolnosci aspektow dotyczacych zasilania energia
elektryczna, klimatyzacji oraz wentylacji, ochrony przed pozarem fizycznej kontroli dostepu.

Dane osobowe przetwarzane sg wylacznie za pomocg autoryzowanych urzadzen stuzbowych
oraz systemow informatycznych.
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Realizacja Praw podmiotéw danych

Administrator gwarantuje zachowanie wszystkich praw o0sob fizycznych zgodnie z warunkami
okreslonymi w RODO, a w szczeg6lnosci:

2.1.1 prawo do informacji (speilnienie obowiazku informacyjnego), uzyskania
potwierdzenia przetwarzania danych przez Administratora oraz prawo dostepu do
danych w tym otrzymania kopii swoich danych osobowych;

2.1.2  prawo do wycofania zgody;

2.1.3  prawo do sprostowania danych, ktore sg nieprawdziwe lub ich uzupeknienia;
2.1.4  prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”);

2.1.5  prawo do ograniczenia przetwarzania;

2.1.6  prawo do przenoszenia danych;

2.1.7  prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

2.1.8  prawo do niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego
przetwarzania danych, w tym profilowania.

W przypadku zadania usuni¢cia danych, gdy Administrator udostgpnit dane innym podmiotom,
Administrator podejmuje rozsadne dziatania bioragc pod uwage technologie i koszt realizacji by
poinformowa¢ administratoréw o zadaniu usunigcia wszelkich taczy do tych danych, ich kopii
i ich replikacji.

Dane osobowe nie podlegaja usunigciu w przypadkach okreslonych art. 17 ust. 3 RODO —
w szczegolnosci gdy jest to niezbedne do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa polskiego oraz gdy jest to niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Obstuge powyzszych zadan i uprawnien osob ktorych dane sg przetwarzane, realizuje osoba
wyznaczona przez Administratora, o ile spetnione sg wszelkie szczegolowe przestanki opisane
w art. 15-22 RODO. Proces realizacji praw okre§lonych w punkcie 2.1 oraz udzielenie
wszelkich informacji powinno odbywac si¢ bez zbednej zwtloki.

Postepowanie w sprawach dot. naruszen bezpieczenstwa danych osobowych

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbednej zwloki, ale nie pdzniej niz
w ciagu 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia, Administrator zawiadamia organ nadzorczy,
chyba ze jest malo prawdopodobne, by naruszenie skutkowalo ryzykiem naruszenia praw
i wolnosci 0sob fizycznych.

W przypadku naruszenia danych osobowych, ktére moze powodowac¢ wysokie naruszenie praw
1 wolnosci 0sob fizycznych, Administrator o takim naruszeniu bez zbednej zwtoki zawiadamia
osobg ktorej dane dotycza chyba, ze wystepuja okolicznosci, o ktérych mowa w art. 34 ust 3
RODO.



4. Zasady przetwarzania danych najemcow, ich reprezentantow i gosci

4.1 Ponizsze informacje dotycza przetwarzania przez Spotke danych najemcdw, ich reprezentantow
i gosci. Najemcy zobowigzani sg do przekazania ponizszych informacji wszystkim swoim
reprezentantom, gos$ciom 1 pracownikom, ktérych dane przekazuja Spdlce w zwiazku ze
$wiadczeniem przez Spotke ustug najmu lokalu.

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA NAJEMCOW, ICH REPREZENTANTOW I GOSCI

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych), dalej jako: ,,RODO”, niniejszym informuje:

Administrator danych osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szyperska Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (61-754) przy
ul. Szyperskiej 14 (dalej jako: ,,Administrator”).

Kontakt w sprawach dotyczacych danych osobowych

Z Administratorem mozesz skontaktowac¢ si¢ drogg tradycyjng (listownie) na adres wskazany lub poprzez adres

e-mail: rafalproczek @investika.cz .

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna przetwarzania danych

W przypadku Najemcy bedacego osobag fizyczna,
dane osobowe bedg przetwarzane:

= w celach niezbednych do wykonania umowy
zawartej przez Pana/Panig z Administratorem;

= w celach niezbednych do wypelnienia
obowigzkéw  prawnych  cigzacych  na
Administratorze, w szczegdlno$ci wynikajacych
z przepisoOw o rachunkowosci;

= w celach  wynikajacych z  prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora, w szczego6lnosci zapewnienia
z Panem/Panig  kontaktu przed zawarciem
umowy oraz w okresie trwania umowy,
zapewnienia oraz ustalenia, dochodzenia lub

obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

art. 6 ust. 1 lit. b): ,,RODO”, gdy przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotyczg lub do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z Ustawa
o rachunkowosci;

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. gdy przetwarzanie
jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora lub przez strong trzecia;

W przypadku osob reprezentujacych Najemce lub
0s0b wskazanych do kontaktu, pracownikow lub jego
gosci dane osobowe beda przetwarzane:

w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOw Administratora, takich jak zapewnienie
kontaktu i wykonania umowy, weryfikacja uprawnien
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Najemcy,
zapewnienia  odpowiedniej ochrony  budynku
i dostepu do lokali przez osoby do tego uprawnione.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. gdy przetwarzanie
jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora lub przez strong trzecia;
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Komu beda przekazywane dane osobowe?

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ - tylko w przypadkach, gdy jest to konieczne oraz
w niezbednym zakresie - podmioty wspotpracujace z Administratorem w zakresie §wiadczonych na rzecz
Administratora ustug oraz wspierania biezacych proceséw biznesowych, w szczegdlnosci dostawcy systemow
informatycznych oraz ustug IT oraz inne podmioty w zakresie $wiadczonych na rzecz Administratora ustug
oraz wspierania biezacych proceséw biznesowych (m.in. podmioty zarzadzajace nieruchomoscia, swiadczace
ustugi kurierskie, doradcze, finansowe itp.). Dane moga by¢ rowniez przekazywane do Spotek nalezacych do
grupy kapitatowej Administratora do celow administracyjnych.

Jak dlugo beda przechowywane dane osobowe?

Dane osobowe bgda przetwarzane przez okres trwania umowy zawartej z Administratorem, a po tym okresie
przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacy z powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa.

Dane osobowe przetwarzane do celéw spetnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych na Administratorze beda
przetwarzane przez okres wskazany w przepisach prawa.

Jakie uprawnienia przystuguja Pani/Panu w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych?

Ma Pan/Pani prawo do:

= dostgpu do swoich danych osobowych,

. sprostowania danych osobowych,

=  usuni¢cia danych osobowych,

= ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

=  przenoszenia danych, obejmujace uprawnienie do otrzymania danych i przestania ich innemu
administratorowi lub do zadania, w razie mozliwosci technicznych, przestania tych danych bezposrednio
innemu administratorowi - w zakresie przetwarzania danych na podstawie na podstawie umowy,

=  whniesienia uzasadnionego sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

=  whniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych.

Czy podanie danych osobowych jest obowiazkowe? Zrédlo danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do zawarcia i wykonywania umowy najmu lokalu
oraz zapewnienia odpowiedniego dostepu do lokalu. W przypadku osoéb reprezentujacych lub wskazanych do
kontaktu, Administrator uzyskat te dane od Wykonawcy w ramach zawierania i wykonywania umowy.

Jakie kategorie danych sa przetwarzane?

Administrator przetwarza dane 0sob reprezentujacych, w zakresie w jakim wskazane sg one w umowie (dane
identyfikacyjne) oraz w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku oséb wskazanych do kontaktu, dane
identyfikujace oraz stuzbowe dane kontaktowe.

W przypadku pracownikow oraz gosci najemcow, Administrator moze przetwarza¢ podstawowe dane
identyfikacyjne.

5. Informacje dotyczace stosowania monitoringu

5.1 Ponizsze informacje dotycza przetwarzania przez Spotke danych w ramach monitoringu
wizyjnego. Osoby, ktore zglosza do recepcji che¢ zapoznania si¢ z klauzulg informacyjna,
powinny dosta¢ niniejsze informacje do zapoznania si¢ przez pracownika recepcji.



KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), dalej jako: ,,RODQO”, niniejszym informuje:

Administrator danych osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szyperska Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (61-754) przy
ul. Szyperskiej 14 (dalej jako: ,,Administrator”).

Kontakt w sprawach dotyczacych danych osobowych

Z Administratorem mozesz skontaktowac si¢ droga tradycyjng (listownie) na adres wskazany lub poprzez adres
e-mail: rafalproczek @investika.cz .

Cel przetwarzania danych Podstawa prawna przetwarzania danych

Do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych | ®  art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. gdy przetwarzanie

interesow realizowanych przez Spotke w zakresie Jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
zapewnienia bezpieczenstwa o0sOb oraz ochrony uzasadnionych interesow realizowanych przez
mienia zaréwno Spotki, jak i najemcow lokali. administratora lub przez strong trzecig;

Komu beda przekazywane dane osobowe?

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ - tylko w przypadkach, gdy jest to konieczne oraz
w niezbednym zakresie - podmioty wspolpracujace z Administratorem w zakresie §wiadczonych na rzecz
Administratora ustug, w szczeg6lnosci firmy §wiadczace ushugi ochrony 0séb i mienia oraz inne podmioty
w zakresie §wiadczonych na rzecz Administratora ustug oraz wspierania biezacych procesow biznesowych —
w szczegblnosci podmioty zarzadzajace budynkiem.

Jak dlugo beda przechowywane dane osobowe?

Dane osobowe be¢da przetwarzane przez okres 30 dni

Jakie uprawnienia przystuguja Pani/Panu w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych?

Ma Pan/Pani prawo do:

= dostgpu do swoich danych osobowych,

. sprostowania danych osobowych,

=  usunig¢cia danych osobowych,

=  ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

=  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

=  wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych.

Zasady przetwarzania danych pracownikéw i reprezentantéw kontrahentow

6.1 Ponizsze informacje dotycza przetwarzania przez Spotke danych pracownikow i reprezentantow
kontrahentow. Kontrahenci zobowigzani sa do przekazania ponizszych informacji wszystkim
swoim reprezentantom i pracownikom, ktorych dane przekazuja Spotce w zwigzku ze
wykonaniem umowy.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DO PRACOWNIKOW I REPREZENTANTOW
KONTRAHENTOW

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), dalej jako: ,,RODQO”, niniejszym informuje:

Administrator danych osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szyperska Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (61-754) przy
ul. Szyperskiej 14 (dalej jako: ,,Administrator”).

Kontakt w sprawach dotyczacych danych osobowych

Z Administratorem mozesz skontaktowac si¢ droga tradycyjng (listownie) na adres wskazany lub poprzez adres
e-mail: rafalproczek @investika.cz .

Cel przetwarzania danych

Podstawa prawna przetwarzania danych

W  przypadku Kontrahentéw bedacych osoba
fizyczna, dane osobowe beda przetwarzane:

= w celach niezbednych do wykonania umowy
zawartej przez Pana/Panig z Administratorem;

= w celach niezbednych do wypetnienia

obowigzkéw  prawnych  cigzagcych  na
Administratorze, w szczegdlnoSci wynikajacych

Z przepisow o rachunkowosci;

= w celach wynikajacych z  prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora, w szczego6lno$ci zapewnienia
z Panem/Panig  kontaktu przed zawarciem
umowy oraz w okresie trwania umowy,
zapewnienia oraz ustalenia, dochodzenia lub

obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

art. 6 ust. 1 lit. b): ,,RODO”, gdy przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotycza lub do
podjecia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowys;

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z Ustawa
o rachunkowosci;

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. gdy przetwarzanie
jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora lub przez strong trzecia;

W przypadku oséb reprezentujacych Kontrahentéw
lub 0s6b wskazanych do kontaktu, dane osobowe begda
przetwarzane:

w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOW Administratora, takich jak zapewnienie
kontaktu i wykonania umowy, weryfikacja uprawnien
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Kontrahenta.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. gdy przetwarzanie
jest niezbedne do celdéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora lub przez strong trzecia;

Komu bedg przekazywane dane osobowe?

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ - tylko w przypadkach, gdy jest to konieczne oraz
w niezbednym zakresie - podmioty wspotpracujace z Administratorem w zakresie $wiadczonych na rzecz
Administratora uslug oraz wspierania biezacych proceséw biznesowych, w szczegdlnosci dostawcy systemow
informatycznych oraz ushug IT oraz inne podmioty w zakresie $wiadczonych na rzecz Administratora ustug
oraz wspierania biezacych procesow biznesowych (m.in. podmioty zarzadzajace nieruchomoscia, §wiadczace
ushugi kurierskie, doradcze, finansowe itp.). Dane moga by¢ roéwniez przekazywane do Spodtek nalezacych do
grupy kapitatowej Administratora do celow administracyjnych.
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Jak dlugo beda przechowywane dane osobowe?

Dane osobowe bgda przetwarzane przez okres trwania umowy zawartej z Administratorem, a po tym okresie
przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacy z powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa.

Jakie uprawnienia przyshuguja Pani/Panu w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych?

Ma Pan/Pani prawo do:

dostepu do swoich danych osobowych,
sprostowania danych osobowych,

usunigcia danych osobowych,

ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

przenoszenia danych, obejmujace uprawnienie do otrzymania danych i przestania ich innemu
administratorowi lub do zadania, w razie mozliwosci technicznych, przestania tych danych bezposrednio
innemu administratorowi - w zakresie przetwarzania danych na podstawie na podstawie umowy,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

whniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych.

Czy podanie danych osobowych jest obowiazkowe? Zrédlo danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy z Administratorem.

W przypadku 0s6b reprezentujacych, pracownikéw lub wskazanych do kontaktu, Administrator uzyskat te dane

od Kontrahenta w ramach zawierania i wykonywania umowy.

Jakie kategorie danych sa przetwarzane?

Administrator przetwarza dane osob reprezentujacych w zakresie w jakim wskazane sg one w umowie (dane

identyfikacyjne) oraz w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku osob wskazanych do kontaktu, dane
identyfikujace oraz stuzbowe dane kontaktowe.

W przypadku Kontrahenta, przetwarzane sa wszystkie dane niezb¢dne do wykonania zobowigzania zawartego
w umowie lub wystawionej fakturze VAT.

7.1

7.2

7.3

7.4

Zasady powierzenia danych osobowych

W przypadku powierzenia danych przez Spotke zewnetrznym podmiotom (dalej ,,Procesor”),
miedzy stronami obowigzuja ponizsze postanowienia, chyba ze zostala zawarta osobna umowa
powierzenia.

W celu realizacji obowigzkow wynikajagcych z umowy podstawowej, Administrator powierza
Procesorowi przetwarzanie danych osobowych, obejmujacych zwykle dane osobowe,
w zakresie wskazanym i niezb¢dnym do realizacji umowy gtéwne;.

Procesor akceptujac niniejsze postanowienia, o$wiadcza jednocze$nie, iz zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych,
tak by przetwarzanie speliato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza
oraz ze nie toczy si¢ wobec niego zadne postgpowanie cywilne, ani administracyjne, dotyczace
niewlasciwego przetwarzania.

Procesor przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora,
chyba ze obowigzek taki wynika z przepisu prawa. Wowczas Procesor informuje



7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

Administratora o tym obowigzku prawnym z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, o ile
prawo nie zabrania mu udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Przetwarzanie danych bedzie odbywac si¢ jedynie na terytorium Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Procesor zobowigzany jest do:

a) przekazywania Administratorowi wszelkich niezbednych informacji istotnych z punktu
widzenia ochrony, powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych,

b)  moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Administratora wytgcznie w zakresie
oraz w celu zgodnym z umowa podstawowa.

Procesor zobowiazuje si¢, by osoby, ktore beda w jego imieniu dokonywaty przetwarzania: (i)
posiadaty stosowne upowaznienie, (ii) posiadaty odpowiednia wiedze¢ z zakresu ochrony danych
osobowych oraz (iii) byty zobowigzane do zachowania tajemnicy lub podlegaty odpowiedniemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy.

Procesor zobowigzuje si¢ do ograniczenia dostgpu do danych osobowych wytacznie do oséb,
ktorych dostgp do danych osobowych jest niezbedny dla realizacji umowy podstawowej
i posiadajacych odpowiednie upowaznienie.

Procesor podejmuje wszelkie srodki, w szczegdlnosci stosuje srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajace ochrone powierzonych do przetwarzania danych osobowych, odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych osobowych objetych ochrong, a w szczegdlnos$ci zgodnie z art.
32 RODO, zabezpiecza dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem obowigzujacych
przepisOw oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Procesor zobowiazuje si¢ ponadto nie ujawnia¢ osobom nieupowaznionym informacji o danych
Osobowych oraz o $rodkach ochrony i zabezpieczeniach stosowanych przez niego lub
Administratora.

Jezeli Procesor powezmie watpliwosci co do zgodno$ci z prawem wydanych przez
Administratora polecenn lub instrukcji, Procesor natychmiast informuje Administratora
o stwierdzonej watpliwosci. Ponadto, Procesor na biezaco monitoruje zmiany w przepisach
prawa powszechnie obowigzujacego oraz w miar¢ potrzeby zglasza Administratorowi
koniecznosci dokonania zmian w procesach przetwarzania danych osobowych lub dokumentacji
je opisujace;.

Procesor nie bedzie korzystat z ustug innego podmiotu przetwarzajacego (dalej: ,,Podprocesor”)
bez uprzedniej zgody Administratora (dalej ,,Podpowierzenie”), wyrazonej co najmniej
w formie dokumentowe;.

Procesor zapewnia, ze na Podprocesoréw natozone zostang te same obowiazki ochrony danych
osobowych, jakie na Procesora nakltada niniejszy dokument (w szczegodlnosci obowigzek
wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych oraz zagwarantowanie
uprawnienia Administratora do bezposredniego wykonywania wzglgdem Podprocesora
uprawnien, jakie przystuguja mu wzglgdem Procesora do przeprowadzenia audytu lub inspekcji
przetwarzania powierzonych danych osobowych, o ktorych mowa w Umowie powierzenia).



7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

7.19

7.20

7.21

7.22

7.23

Jesli Podprocesor nie wywiaze si¢ ze spoczywajacych na nim obowiazkéw ochrony danych
osobowych, pelna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora spoczywa na Procesorze.

Procesor, biorgc pod uwage charakter przetwarzania danych osobowych, w miare mozliwos$ci
wspiera Administratora za pomoca odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
w wywigzywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane osobowe
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okre§lonych w rozdziale III RODO. Procesor
zawiadamia Administratora najpézniej w terminie 3 dni roboczych od otrzymania takiego
zadania od osoby fizycznej i nie udziela odpowiedzi bez konsultacji z Administratorem.

Procesor, uwzgledniajac charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostepne mu
informacje, pomaga Administratorowi wywiaza¢ si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
RODO.

Procesor niezwtocznie udostepnia Administratorowi na kazde zadanie wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spelienia obowigzkow okreslonych w Umowie powierzenia oraz
RODO.

Procesor niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od powzigcia informacji -
informuje Administratora o kazdym przypadku naruszenia bezpieczenstwa (tj. niedozwolonym
lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem danych
osobowych) powierzonych do przetwarzania.

W przypadku okreslonym w powyzej, Procesor przekaze Administratorowi wszelkie mozliwe
i szczegdtowe informacje o ktorych mowa w art. 33 RODO, w szczegdlnosci obejmujace date
i godzing wystapienia naruszenia i powzigcia o nim informacji, opis wszelkich okolicznosci,
kategorie i przyblizona liczbe danych osobowych, ktorych dotyczyto naruszenie, opis
potencjalnych konsekwencji oraz srodkéw zaradczych podjetych przez Procesora.

Procesor niezwlocznie informuje Administratora o kazdym postgpowaniu sagdowym lub
administracyjnym, dotyczacym powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w tym
wydanych decyzjach administracyjnych, a takze kazdej przeprowadzanej kontroli proceséw
przetwarzania tychze danych osobowych.

Procesor ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone osobom trzecim,
spowodowane w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez Procesora danych osobowych.

Procesor ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione przez Administratora
oraz osoby, ktorych dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania, jezeli wynikajg one z
dziatafh Procesora stanowigcych naruszenie przepisow RODO, ustaw krajowych w tym obszarze
oraz niniejszymi postanowieniami

Administratorowi przystuguje prawo audytu sposobu przetwarzania danych osobowych przez
Procesora, ktory (po uprzednim ustaleniu z Procesorem terminu i zakresu audytu) zobowigzany
jest udostgpni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezb¢dne do wykazania spelienia
obowigzkoéw okreslonych w niniejszym dokumencie. W ramach przeprowadzanej kontroli,
upowaznieni Przedstawiciele Administratora sg uprawnieni w szczego6lnosci do wstgpu do
pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe, zgdania udzielania informacji
dotyczacych przebiegu przetwarzania danych osobowych (w tym umoéw), wgladu do
dokumentacji oraz ogledzin systemow IT - w celu weryfikacji zabezpieczen stosowanych przy
przetwarzaniu danych osobowych.



7.24  Procesor po zakonczeniu Umowy powierzenia nie bgdzie przetwarza¢ powierzonych mu danych
osobowych i zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie.



